OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Szanowni Mieszkancy,

Woéjt Gminy Lubowo, celem realizacji zadan zwigzanych z ustawg o samorzadzie gminnym oraz
innych ustaw, przetwarza i archiwizuje wiele danych osobowych. Urzad Gminy Lubowo doktada
wszelkich staran aby pobiera¢ od interesantow minimalny zakres danych osobowych. Zadaniem
Urzgdu jest dbato$¢ o to, aby dane osobowe byty wykorzystane wylacznie w celéw okreslonych
przepisami prawa. Ze szczego6lng starannoscig dbamy o to, aby dostep do danych osobowych miaty
jedynie osoby ktore bezposrednio realizujg dang sprawg. Informacje zawierajace dane osobowe nie sa
przekazywane innym osobom, i podmiotom, z wyjatkiem sytuacji gdy przepisy prawa nakazujg ich
przekazanie innym organom. Rozwigzania teleinformatyczne funkcjonujace w Urzedzie
skonfigurowano w taki sposob, aby szybko i bezpiecznie zatatwia¢ sprawy urzedowe interesantow.
Chcemy zapewni¢, ze staramy si¢ dochowa¢ najwyzszej staranno$ci, aby dane osobowe pozostawaty
unas bezpieczne i poufne. Ochrona danych osobowych mieszkancoéw gminy oraz pozostatych
interesantoéw jest jednym z najwazniejszych zadan pracownikéw Urzgdu Gminy Lubowo.

Dane osobowe a zalatwianie spraw urzedowych

Przepisy o ochronie danych osobowych zobowigzuja Urzad do przekazania kilku podstawowych
informacji w trakcie przekazywania nam danych osobowych niezbednych do zalatwienia sprawy.
Ten obowiazek moze pojawi¢ si¢ rowniez w przypadku, gdy pozyskujemy dane z innych zrodet.
Ponizej zamieszczona jest ogdlna klauzula informacyjna zawierajaca wszystkie niezbedne informacje,
ktoére powinny  zostaé przekazane osobom  zalatwiajacym sprawy  urzgdowe.

Dbalos¢ o bezpieczenstwo

Aby zadba¢ o bezpieczenstwo mieszkancow oraz innych interesantdw, ochron¢ mienia, jak rowniez
w trosce 0 bezpieczenstwo danych osobowych, ktore przetwarzamy Urzad Gminy Lubowo
wykorzystuje w swoich dziataniach rozwigzania majgce zapewni¢ maksymalne standardy
bezpieczenstwa. zostaty one okreslone w stosownych regulacjach wewngtrznych Urzgdu gminy w tym
w ,,Polityce Bezpieczenistwa Informacji wraz z Instrukcjg Zarzadzania Systemami Informatycznymi w
Urzedzie Gminy Lubowo”. Jednym ze stosowanych rozwigzan jest system monitoringu wizyjnego,
ktory dzieli si¢ na 2 obszary:

1) Pierwszy zabezpiecza teren przed budynkiem Urzedu Gminy L.ubowo wraz parkingiem (cze$¢
potudniowa)

2) Drugi zabezpiecza teren na zapleczu budynku Urzedu Gminy oraz teren boiska sportowego
(czg$¢ poinocna)

Prawa osob

Przepisy dotyczace ochrony danych osobowych nadaja wiele praw osobom, ktérych dane
sg przetwarzane. Do tych praw naleza:

e Prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych;
e Prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

e Prawo do usuni¢cia swoich danych osobowych;



e Prawo ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych;
e Prawo do przenoszenia swoich danych osobowych;

e Prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania;

e Prawo do cofnigcia zgody na przetwarzanie danych osobowych;
e Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

Urzad Gminy Lubowo jako instytucja publiczna nie zawsze bedzie mogl realizowaé wszystkie z tych
praw. Zakres przyslugujacych praw zalezy bowiem zaréwno od przestanek prawnych uprawniajacych
do przetwarzania danych, jak i czgsto sposobdéw ich gromadzenia. Poniewaz dane osobowe
w Urzedzie Gminy Lubowo przetwarzane sa wylacznie w granicach wskazanych przepisami prawa,
W wigkszos$ci przypadkow nie bedzie mozna realizowaé na przyklad prawa do przenoszenia czy prawa
do usunigcia danych osobowych. Pragniemy jednak pokresli¢, ze zabezpieczaniu danych osobowych
po$wiecamy szczegblng uwage majac swiadomo$é ze odpowiednie zabezpieczenie tych danych jest
naszym obowiazkiem.

Czas przetwarzania danych osobowych

Dane osobowe sa przetwarzane na potrzeby realizacji danej sprawy oraz do celéw archiwalnych.
Czasich przetwarzania bedzie rézny, i zalezny, od zatatwianej sprawy i zwigzanymi z tym
obowigzujacymi procedurami. Do tych terminéw nalezy wiaczy¢ okres przechowywania okre§lonych
akt sprawy wynikajacy z przepisow prawa.

Podejmowanie decyzji w sposéb zautomatyzowany

Przekazane dane w wigkszosci przypadkéw nie beda podlegaly zautomatyzowanemu procesowi
podejmowania decyzji, a takze profilowaniu. W szczegdlnych jednostkowych przypadkach jezeli
zaistnieje  taka  sytuacja, kazda osoba bedzie o tym = fakcie  informowana.

Istotne kontakty

Kazda zainteresowana osoba jezeli uzna Ze jej dane osobowe sa niewlasciwie przetwarzane, lub chce
uzyska¢ informacje na temat wiasnych przetwarzanych danych osobowych przez Urzad Gminy
Lubowo — moze zasiegnaé pomocy.

e Administrator (danych osobowych) — Wojt Gminy Lubowo, 62-260 Lubowo 1.

e Inspektor Ochrony Danych — z wyznaczonym przez Administratora Inspektorem najtatwiej
skontaktowac sie poczta elektroniczng pod adresem rodo@elta.gniezno.pl.

Przepisy prawa

e Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

e Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.


http://bip.um.sanok.pl/fck_pliki/upload/Rozporzędzenie_RODO.pdf
http://bip.um.sanok.pl/fck_pliki/upload/Rozporzędzenie_RODO.pdf
http://bip.um.sanok.pl/fck_pliki/upload/Rozporzędzenie_RODO.pdf
http://bip.um.sanok.pl/fck_pliki/upload/Ustawa_o_ochronie_danych_osobowy.pdf

