GMINA LUBOWO

62-260 t.ubowo 1 4
REG. 631259459, NIP 784-22-99-291

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 1/2022/EZ

z wytgczeniem procedur okreslonych w Ustawie Prawo Zamowien Publicznych z uwagi na wartos¢
zamowienia (art. 2 ust. 1, pkt. 1 ustawy z dnia 11.09.2019 r., - Prawo Zamoéwien Publicznych ( tekst
jednolity Dz. U. 2021. Poz. 1129 ze zm.) dotyczace $wiadczenia ustug audytu wewnetrznego do dnia

31.12.2022 roku.

1. Dane zamawiajgcego : GMINA tUBOWO, 62-260 tUBOWO 1, WOJ.WIELKOPOLSKIE, TEL
61 427-59-22, e-mail: skarbnik@lubowo.pl

2. Opis przedmiotu zamodwienia: Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustug audytu
wewnetrznego zgodnie z przyjetym Planem Audytu na rok 2022. .Ustuga dotyczy

nastepujgcych obszaréw tematycznych:

Identyfikacji obszaréw potencjalnego ryzyka

Weryfikacja oraz opracowanie rocznego planu audytu na rok 2023 i 2024
Opracowanie programéw zadan audytowych na podstawie planu audytu
wewnetrznego na rok 2022.

Przeprowadzenie identyfikacji obszaréw ryzyka oraz analizy ryzyka w zakresie
dziatania Urzedu Gminy oraz jednostek podlegtych.

Badania systemu zarzadzania i kontroli

Przeprowadzenie trzech zaplanowanych zadan audytowych na rok 2022, w tym
pierwszy do konca Il kwartatu, zgodnie z planem audytu na rok 2022.
Zapewnienie prawidtowego i terminowego przeprowadzenia audytu
wewnetrznego.

Sporzadzanie sprawozdan z przeprowadzonego audytu.

Prowadzenia akt statych i biezgcych audytu w celu udokumentowania przebiegu
i wyniku zadania audytowego.

Sporzadzenia rocznego sprawozdania z wykonania audytu za rok 2022 w terminie
do 31 stycznia 2022 roku.

Ustug doradczych zwigzanych z funkcjonowaniem kontroli zarzadczej.

Obecnos¢ dwa razy w miesigcu w siedzibie urzedu.

3. Warunki udziatu w postepowaniu — o udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie osoby:

a.

Posiadajace uprawnienia audytora wewnetrznego, o ktérych mowa w art. 286
ustawy o finansach publicznych ( w przypadku oséb fizycznych lub osdb
fizycznych  prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza) lub zatrudniajg do
przeprowadzenia audytu wewnetrznego osoby spetniajgce w/w warunki.
Posiadajg doswiadczenie w realizacji ustugi audytowej, w postaci
udokumentowanego doswiadczenia z realizacji zadania w okresie ostatnich
trzech lat poprzedzajgcych ztozenie oferty

4. Doswiadczenie i oSwiadczenia wymagane od wykonawcy

a.

Formularz ofertowy wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do zapytania



b.

o

a.

o

Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw, ktérych mowa w art. 286 ust. 1 pkt. 1-3
ustawy o finansach publicznych

Kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie oraz kwalifikacje do
przeprowadzenia audytu wewnetrznego, a w przypadku wyboru oferty
niezbedne bedzie dostarczenie dokumentéow poswiadczonych za zgodnosc
z oryginatem.

Informacje o wykonanych audytach wewnetrznych w jednostkach
zobowigzanych do przeprowadzenia audytu wewnetrznego w okresie ostatnich
trzech lat poprzedzajgcych date ztozenia oferty.

Zgode o0séb fizycznych na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z
zatgcznikiem Nr 2

5. Termin wykonania zamdéwienia

6.

a.

Od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2022

Kryterium wyboru oferty przez zamawiajacego

a.
b.

Najnizsza cena
Najkorzystniejsza oferta zamawiajacy ogtosi na stronie internetowe;j

www.lubowo.pl
Wjt zastrzega sobie prawo odstgpienia od zlecenia audytu sktadajgcym oferte.

7. Opis sposobu obliczania ceny sktadanej ofercie cenowe;j:

a.

Cena wskazana w ofercie musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie, w wysokosci
brutto ( z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT — jesli wystapi).

Cena za wykonanie przedmiotu zamdwienia moze by¢ tylko jedna.

Cena za wykonanie ustugi obejmowac bedzie wszystkie koszty zwigzane z jej
realizacje, a szczegdlnosci naleznosci za ustuge facznie z kosztami dojazddw,
delegacji, kosztow ubezpieczenia itp.

8. Sposdb i termin ztozenia oferty

9.

a.

Oferta powinna zosta¢ przygotowana na formularzu stanowigcym Zatacznik Nr 1
do niniejszego zapytania. Oferta musi zostac¢ ztozona w formie elektronicznej,
czyli opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci
elektronicznej czyli opatrzonej podpisem osobistym albo podpisem (profilem)
zaufanym osoby upowaznionej do reprezentowania wykonawcéw zgodnie z
forma reprezentacji okreslong w dokumencie rejestrowym wtasciwym dla formy
organizacyjnej lub innym dokumencie. Oferte nalezy sktadaé¢ w formie
elektronicznej na zatagczonym druku oferty na adres skarbnik@lubowo.pl lub na
adres Urzad Gminy tubowo, 62-260 tubowo 1, z dopiskiem ,AUTYT 2022” w
nieprzekraczalnym terminie do dnia 8 kwietnia 2022 roku. Do godz. 15%,

W przypadku nadsytania ofert pocztg tradycyjng, niezbedne jest podanie do
kontaktu adresu skrzynki elektronicznej.

Oferty, ktére wptyng po terminie nie bedg brane pod uwage.

Postanowienia koricowe



a. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia niniejszego zapytania
ofertowego bez podania uzasadnienia, a takze do pozostawienia postepowania
bez wyboru oferty.

b. Ztozenie ofert nie jest wigzgce dla Zamawiajgcego

c. Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce, ktérego oferta byta najkorzystniejsza
Zamawiajgcy zleci wykonanie zamowienia wybranemu Wykonawcy. Jezeli
wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od wykonania zamdwienia
( lub bedzie zwlekat z wykonaniem zadania dtuzej niz 5 dni od przestanego
e-mailem ponaglenia) woéwczas Zamawiajagcy moze wybra¢ kolejng
najkorzystniejszg sposrdd ztozonych ofert, bez przeprowadzenia ponownego
zapytania ofertowego lub przeprowadzi¢ kolejne zapytanie ofertowe
o podobnym zakresie.

e. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez 30 dnia od dnia uptywu terminu sktadania
ofert.

f. Ze strony Zamawiajgcego osobg uprawniong do udzielania informacji i wyjasnien
odnoénie postepowania jest Edyta Zuchowska tel: 61427-59-22, e-mail
skarbnik@lubowo.pl w godzinach pracy Urzedu.

Zatgczniki do zapytania ofertowego

1. Zatgcznik Nr 1 Formularz Oferty
2. Zatacznik Nr 2 Wzér oswiadczenia RODO



