
ZAPYTANIE OFERTOWE 
dla zamówień o wartości nieprzekraczającej kwoty 130 000 złotych 

 
Zamawiający: 
Gmina Łubowo, 62-260 Łubowo, Łubowo 1  
tel. 61-427-59-20 
e-mail: tomek@lubowo.pl 
 
Zapraszam do składania ofert w postępowaniu o udzielenie zamówienia pn.: 
 
„Usługa wyżywienia (catering) dla dzieci, uczęszczających do żłobka gminnego w Łubowie w roku 
2023” 
 
Rodzaj zamówienia:  (usługa/dostawa/robota budowlana*) 
 
1. Skrócone określenie przedmiotu zamówienia: 
 

a) Usługa obejmuje przygotowanie i dostarczenie gotowych posiłków dla 30 dzieci uczęszczających do 

Gminnego Żłobka „Akademia Malucha” w Łubowie 

b) Wymagany termin realizacji: od dnia 02.01.2023 r. do dnia 29.12.2023 r. 

c) Usługa cateringu objęta przedmiotem zamówienia będzie wykonywana w dni robocze od 

poniedziałku do piątku z wyjątkiem miesiąca sierpnia (przerwa wakacyjna), dni ustawowo wolnych 

od pracy, dni wolnych od zajęć opiekuńczych w żłobku, o których Wykonawca zostanie 

powiadomiony w terminie minimum 3 dni, z wyjątkiem sytuacji wyjątkowych – udokumentowanych 

przez Zamawiającego np. konieczność czasowego zamknięcia żłobka przez służby sanitarne, czy 

spowodowanego sytuacjami niezależnymi od Zamawiającego.  

d) Zamawiający szacuje, że  liczba dostarczanych posiłków w czasie trwania umowy może wynieść 

maksymalnie:  

7500 porcji I śniadania, 7500 porcji II śniadania, 7500 porcji obiadowych, 7500 porcji podwieczorku.  

e) Wielkość dostaw ma charakter szacunkowy, w zależności od frekwencji dzieci lub zmiany deklaracji 

rodziców zgłaszających chęć żywienia dzieci, może ulec zmniejszeniu  oraz nie może stanowić 

podstawy do wnoszenia przez Wykonawcę jakichkolwiek roszczeń.  

 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia znajduje się w zał. nr 3 do niniejszego zapytania 

Wspólny Słownik Zamówień CPV: 

55321000-6 Usługi przygotowywania posiłków 

55520000-1 Usługi dostarczania posiłków 

55322000-3 Usługi gotowania posiłków 

2. Termin wykonania zamówienia: 
Wymagany termin realizacji: od dnia 02.01.2023 r. do dnia 29.12.2023 r.  



3. Sposób uzyskania informacji dotyczących przedmiotu zamówienia: 
Szczegółowe informacje dotyczące przedmiotu zamówienia można uzyskać osobiście w siedzibie 
zamawiającego – tomek@lubowo.pl, 61 427-59-28 
Pracownikami uprawnionymi do kontaktów z wykonawcami są: 
- Tomasz Hartwich 
 
4. Opis wymagań stawianych wykonawcy (jeśli dotyczy) 
 
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy: 
 

a) posiadają uprawnienia stwierdzone aktualną decyzją terenowo podległego Państwowego 
Inspektora Sanitarnego dot. zakładu przygotowującego posiłki, o której mowa w ustawie z dnia 
25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1541 ze zm.) 
potwierdzające, że: 

a.1) obiekt spełnia wymagania higieniczno – zdrowotne do żywienia zbiorowego; 
a.2) Wykonawca może produkować i obracać żywnością czyli wykonywać i dostarczać posiłki 
na zewnątrz. Decyzja musi dotyczyć prowadzenia żywienia zbiorowego i realizacji usługi w 
systemie cateringowym. 
 

Wykonawca zobowiązany jest pod rygorem odrzucenia oferty do załączenia do formularza ofertowego 

stosownych dokumentów poświadczających powyższe (np. poświadczone za zgodność kopie 

dokumentów). 

 
b) dysponują lub będą dysponować w chwili realizacji przedmiotu zamówienia min. 1 pojazdem  
      samochodowym przystosowanym do przewozu żywności zatwierdzonym przez terenowo  
      podległego Państwowego Inspektora Sanitarnego. 
 

Wykonawca zobowiązany jest pod rygorem odrzucenia oferty do załączenia do formularza ofertowego 

stosownych dokumentów poświadczających powyższe (np. oświadczenie (w przypadku gdy będzie 

dysponował pojazdem dopiero w chwili realizacji przedmiotu zamówienia) , poświadczone za zgodność 

kopie dokumentów . 

Uwaga:  

Oferent/Wykonawca nie może powierzyć realizacji umowy podwykonawcom. 

Zamawiający może wezwać oferenta do uzupełnienia, wyjaśnienia złożonych dokumentów. 
 
5. Zawartość oferty. 
Oferta wykonawcy musi zawierać następujące dokumenty: 
- formularz ofertowy, 

- dokumenty poświadczające spełnienie wymagań określonych przez Zamawiającego 

 

mailto:tomek@lubowo.pl


6. Opis sposobu obliczenia ceny ofertowej: 
- cenę ofertową należy przedstawić jako cenę: netto, podatek VAT, brutto, 
-cena ofertowa podana przez wykonawcę obowiązuje przez okres ważności umowy i nie podlega 
waloryzacji –cena ryczałtowa 
 
 
7. Przy wyborze propozycji do realizacji zamawiający będzie się kierował kryterium: 
- Najniższej ceny – Cena-100%.  
 
 
8. Forma, miejsce i termin złożenia oferty: 
- ofertę należy sporządzić w języku polskim (czytelną i trwałą techniką) na załączonym druku - 
„Formularz  ofertowy”, 
- ofertę należy składać w zaklejonej kopercie z dopiskiem – Oferta na „Usługę wyżywienia (catering) 
dla dzieci, uczęszczających do żłobka gminnego w Łubowie w roku 2023”  nie otwierać przed 
09.12.2022r. oraz nazwą i adresem oferenta,  w terminie do dnia 09.12.2022r., do godz. 10.00 
w siedzibie zamawiającego, w biurze podawczym osobiście lub pocztą na adres zamawiającego  
- oferta otrzymana przez zamawiającego po ww. terminie zostanie zwrócona wykonawcy bez 
otwierania, (przesłana pocztą mailową nie będzie brana pod uwagę) 
- wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę przed terminem 
upływu do  jej składania. 
- formularz oferty oraz dokumenty sporządzane przez Wykonawcę powinny być podpisane przez 
osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy. W przypadku gdy ofertę 
podpisują osoby, których upoważnienie do reprezentacji nie wynika z dokumentów rejestrowych 
załączonych do oferty, wymaga się, aby Wykonawca dołączył do oferty oryginał pełnomocnictwa do 
podpisania oferty 
-  wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
 
 
9. Miejsce i termin otwarcia oferty  cenowej: 
 
Otwarcie złożonych ofert nastąpi w dniu 15.12.2022 o godz. 10.15 w siedzibie  zamawiającego, na Sali 
sesyjnej Urzędu Gminy Łubowo – otwarcie ofert jest jawne. 
 
10. Sytuacje dopuszczające unieważnienie postępowania. 
Zamawiający unieważni prowadzone postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego 
w następujących przypadkach: 
1) nie złożono żadnej oferty spełniającej wymagania udziału w postępowaniu, o których mowa  w pkt. 
4; 
2) cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą zamawiający może przeznaczyć na 
sfinansowanie zamówienia; 
3) wystąpiła zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie   
    zamówienia nie leży w interesie publicznym lub Zamawiającego; 
 
 
13. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty: 
Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierająca: nazwę (firmę), siedzibę i adres 



wykonawcy, którego ofertę wybrano zostanie przekazana oferentom , którzy złożyli oferty oraz 
opublikowana na stronie www.lubowo.pl 
 
W załączeniu: 

1. zał. nr 1 - „Formularz ofertowy” 
2. zał. nr 2 - Wzór umowy  
3. zał. nr 3  - Opis przedmiotu zamówienia  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


