Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 2/2026
Dyrektora Zaktadu Gospodarki Komunalnej w tubowie z dnia 18 lutego 2026r.

OGLOSZENIE
Dyrektora Zaktadu Gospodarki Komunalnej w tubowie, 62-262 Fatkowo 44a
o konkursie na stanowisko Gtowna Ksiegowa

NAZWA | ADRES JEDNOSTKI:
Zaktad Gospodarki Komunalnej w tubowie, 62-262 Fatkowo 44a

OKRESLENIE STANOWISKA:
Gtéwna Ksiegowa

Wymagania niezbedne:

1.

2.

6.

Wyksztatcenie wyzsze, preferowane w zakresie rachunkowosci, finanséw lub ekonomii;
Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie w petni z praw publicznych;
Nieposzlakowana opinia;

Obywatelstwo polskie;

Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

Minimum 3-letnie doswiadczenie w prowadzeniu rachunkowosci.

Wymagania dodatkowe:

1.

2.

Znajomos¢ ustawy o rachunkowosci i przepisdw dotyczgcych jednostek samorzadowych;

Znajomos$¢ zasad prowadzenia ewidencji ksiegowej i sporzadzania sprawozdan finansowych
jednostek samorzadowych;

Umiejetnos¢ obstugi programéw ksiegowych i pakietu MS Office (Excel, Word);
Umiejetnos¢ analitycznego myslenia, doktadnosé i rzetelnosé;
Samodzielnosé, dyspozycyjnosé, wysoka kultura osobista i umiejetnos¢ pracy w zespole;

Prawo jazdy kategorii B bedzie dodatkowym atutem.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku Gtéwna Ksiegowa:

1.

Nadzér nad prawidlowym dziataniem Zakiadu w zakresie obstugi finansowo-ksiegowej
zgodnie z ustawa o rachunkowosci i finansach publicznych.

Przygotowywanie, sporzadzanie i wykonywanie rocznego planu finansowego Zaktadu.
Prowadzenie rachunkowosci Zaktadu.

Przygotowywanie projektéw i aktualizacja Zarzadzeri Dyrektora w sprawie zasad polityki
rachunkowosci Zaktadu.



5. Organizacja obiegu dokumentow ksiegowych, sporzadzanie i kontrola dokumentdéw
finansowych.

6. Przygotowywanie rocznej i okresowej sprawozdawczosci budzetowe;j.

7. Nadzdr nad prawidtowym rozliczeniem finansowym z tytutu podatkéw, optat, ubezpieczen
spotecznych i zdrowotnych.

8. Przygotowanie materiatéw, sprawozdan i analiz dotyczgcych wynikéw dziatalnosci zaktadu dla
organéw Gminy.

9. Obstuga Krajowego Systemu e-Faktur {KSeF).

10. Archiwizacja dokumentéw ksiegowych zgodnie z obowigzujgcym prawem.
11. Prowadzenie ksigg inwentarzowych.

12. Prowadzenie prawidtowej dekretacji i ksiegowanie wydatkow Zaktadu.

13. Kontrola dokumentéw ksiegowych pod wzgledem formalno-prawnym, merytorycznym i
rachunkowym, terminowe dokonywanie przelewéw i rozliczen finansowych;

14. Wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora.

WARUNKI PRACY NA STANOWISKU:
1. Peten etat, umowa o prace (pierwsza na czas okreslony — do 6 miesiecy);
2. Miejsce pracy: Urzad Gminy tubowo;
3. Praca biurowa;

4. Wynagrodzenie zasadnicze nie nizsze niz 5500,00 zt brutto w przeliczeniu na petny etat
(zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministrow w sprawie wynagradzania pracownikéw
samorzadowych oraz regulaminem wynagradzania pracownikow Zaktadu Gospodarki
Komunalnej w tubowie);

5. Stanowisko wyposazone w niezbedny sprzet i oprogramowanie ksiegowe.

WYMAGANE DOKUMENTY:
1. CVilist motywacyjny;
2. Kwestionariusz osobowy;
3. Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie i kwalifikacje;
4. Kserokopie dokumentdow potwierdzajgcych doswiadczenie zawodowe;

5. Oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych;

6. Oswiadczenie o niekaralnosci;

7. Oswiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych dla celdw naboru.



TERMIN | MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW:
Dokumenty nalezy sktada¢ do dnia 05.03.2026 r. do godz. 14:30:

1. Osobiscie w Zakfadzie Gospodarki Komunalnej w tubowie z siedzibg w Fatkowie 62-262
Fatkowo 44a

2. Lub przestaé poczty na adres: Zaktad Gospodarki Komunainej w tubowie,

62-262 Fatkowo 44a,
z dopiskiem: ,,Nabor na stanowisko Gtéwna Ksiegowa”
(decyduje data wptywu dokumentdw do Zaktadu).

INNE INFORMACIE:

e Kandydaci spetniajagcy wymagania formalne zostang powiadomieni o terminie rozmowy
kwalifikacyjnej;

e Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej BIP Urzedu Gminy
tubowo oraz na tablicy informacyjnej w Zaktadzie Gospodarki Komunalnej w tubowie;

e Dyrektor Zaktadu Gospodarki Komunalnej w tubowie zastrzega sobie prawo zakorczenia
konkursu lub odstagpienia od rozstrzygniecia konkursu bez podania przyczyny.






