Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 6/2026
Dyrektora Zaktadu Gospodarki Komunalnej w tubowie z dnia 27 lutego 2026r.

OGLOSZENIE
Dyrektora Zakiadu Gospodarki Komunalnej w tubowie, 62-262 Fatkowo 44a
o konkursie na stanowisko Gtéwnego Ksiegowego

NAZWA | ADRES JEDNOSTKI:
Zaktad Gospodarki Komunalnej w tubowie, 62-262 Fatkowo 44a

OKRESLENIE STANOWISKA:
Gtowny Ksiegowy

Wymagania niezbedne:

1.

a)

b)

c)
d)

6.

Obywatelstwo polskie lub obywatelstwo paristwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, wzglednie
obywatelstwo innych paristw, ktérym na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepiséw
prawa wspdlnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium
Rzeczypospolite] Polskiej;

Spetnia jeden z ponizszych warunkéw:

osoba ukoriczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyisze studia
zawodowe, uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w prowadzeniu rachunkowosci
(preferowana praktyka w sferze budzetowej),

osoba ukonczyta Srednig, policealna lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co najmniej
6-letnia praktyke w ksiegowosci (preferowana praktyka w ksiegowosci sfery budzetowej),
osoba jest wpisana do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepiséw,
osoba posiada certyfikat ksiegowy uprawniajagcy do ustugowego prowadzenia ksigg
rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia
ksiag rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepiséw,

Znajomosé jezyka polskiego w mowie i pismie w zakresie koniecznym do wykonywania
obowigzkdéw gtéwnego ksiegowego;

Petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

Brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

Nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

.

oW

Znajomosc¢ ustawy o rachunkowosci i przepiséw dotyczgcych jednostek samorzadowych;
Znajomosc zasad prowadzenia ewidencji ksiegowej i sporzadzania sprawozdan finansowych
jednostek samorzadowych;

Umiejetnosé¢ obstugi programéw ksiegowych i pakietu MS Office (Excel, Word);
Umiejetnos¢ analitycznego myslenia, doktadno$c i rzetelno$c;

Samodzielnos¢, dyspozycyjnosé, wysoka kultura osobista i umiejetnos¢ pracy w zespole;
Prawo jazdy kategorii B bedzie dodatkowym atutem.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku Gtéwnego Ksiegowego:

1

2.

Nadzér nad prawidtowym dziataniem Zaktadu w zakresie obstugi finansowo-ksiegowej zgodnie
z ustawg o rachunkowosci i finansach publicznych.
Przygotowywanie, sporzadzanie i wykonywanie rocznego planu finansowego Zaktadu.



Prowadzenie rachunkowosci Zaktadu.

4. Przygotowywanie projektéw i aktualizacja Zarzadzen Dyrektora w sprawie zasad polityki
rachunkowosci Zaktadu.

5. Organizacja obiegu dokumentéw ksiegowych, sporzadzanie i kontrola dokumentow
finansowych.

6. Przygotowywanie rocznej i okresowej sprawozdawczosci budzetowe;j.

7. Nadzér nad prawidtowym rozliczeniem finansowym z tytutu podatkéw, optat, ubezpieczen
spotecznych i zdrowotnych.

8. Przygotowanie materiatéw, sprawozdan i analiz dotyczacych wynikéw dziatalnosci zaktadu dla
organow Gminy.

9. Obstuga Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF).

10. Archiwizacja dokumentéw ksiegowych zgodnie z obowigzujgcym prawem.

11. Prowadzenie ksigg inwentarzowych.

12. Prowadzenie prawidtowej dekretacji i ksiegowanie wydatkow Zaktadu.

13. Kontrola dokumentéw ksiegowych pod wzgledem formalno-prawnym, merytorycznym i
rachunkowym, terminowe dokonywanie przelewdw i rozliczen finansowych;

14. Wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora.

w

WARUNKI PRACY NA STANOWISKU:

Pefen etat, umowa o prace (pierwsza na czas okreslony — do 6 miesiecy);

Miejsce pracy: Zaktad Gospodarki Komunalnej w tubowie, 62-262 Fatkowo 44a;

Praca biurowa;

Wynagrodzenie zasadnicze nie nizsze niz 5500,00 zt brutto w przeliczeniu na petny etat (zgodnie
z Rozporzgdzeniem Rady Ministrow w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych
oraz regulaminem wynagradzania pracownikdéw Zaktadu Gospodarki Komunalnej w tubowie);
5. Stanowisko wyposazone w niezbedny sprzet i oprogramowanie ksiegowe.

PUJNI—‘

WYMAGANE DOKUMENTY:
1. CVilist motywacyjny;
2. Kwestionariusz osobowy;
3. Kserokopie dokumentdw potwierdzajgcych wyksztatcenie i kwalifikacje;
4. Kserokopie dokumentow potwierdzajgcych doswiadczenie zawodowe;
5. Oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw

publicznych;
Oswiadczenie o niekaralnosci;
Oswiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych dla celéw naboru.

N o

TERMIN | MIEJSCE SKLADANIA DOKUMENTOW:

Dokumenty nalezy skiada¢ do dnia 09.03.2026 r. do godz. 15:00:
1. Osobiscie w Zaktadzie Gospodarki Komunalnej w tubowie z siedzibg w Fatkowie, 62-262
Fatkowo 44a
2. Lub przesta¢ pocztg na adres: Zaktad Gospodarki Komunalnej w tubowie,
62-262 Fatkowo 443,
z dopiskiem: ,,Nabor na stanowisko Gtéwnego Ksiegowego”
(decyduje data wptywu dokumentéw do Zaktadu).



INNE INFORMACIE:

Kandydaci spetniajgcy wymagania formalne zostang powiadomieni o terminie rozmowy
kwalifikacyjnej;

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej BIP Urzedu Gminy
tubowo oraz na tablicy informacyjnej w Zaktadzie Gospodarki Komunalnej w tubowie;

Dyrektor Zaktadu Gospodarki Komunalnej w tubowie zastrzega sobie prawo zakoriczenia
konkursu lub odstgpienia od rozstrzygniecia konkursu bez podania przyczyny.






