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L.

OGLOSZENIE

WOJTA GMINY LUBOWO Z SIEDZIBA W LUBOWIE

0 konkursie na stanowisko inspektora do spraw ksiesowosci budzetowej

w Urzedzie Gminy ¥.ubowo

NAZWA 1 ADRES JEDNOSTKI

Urzad Gminy Lubowo. Adres: 62-260 Lubowo 1.

II. OKRESLENIE STANOWISKA

Inspektora do spraw ksiggowosci budzetowej w Urzedzie Gminy Lubowo.

III. WYMAGANIA

Wymagania niezbedne

L.

2.

2

wyksztalcenie Srednie ekonomiczne, preferowane wyzsze;
petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie w pelni z praw publicznych;
nieposzlakowana opinia;

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe:;

preferowany staz pracy na podobnym stanowisku :

znajomos¢ problematyki zwigzanej z finansami publicznymi oraz rachunkowoscia;

Wymagania dodatkowe

znajomos¢  przepisdw prawa dotyczacych  finansdw publicznych, podatkdw

oraz rachunkowosci, w tym w szczegdlnoscei:

a) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;
b) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci;



¢) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych;

d) ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0sob fizycznych;
¢) ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0sob prawnych;
f) ustawy z dnia 11 marca 2004 r. Podatek od towaréw i ustug;

g) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa;

h) ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i oplatach lokalnych;

2. posiadanie cech osobowosci i umiejetnosci psychospotecznych koniecznych
do wykonywania  zadan ksiggowego, to jest, samodzielnos¢, odpowiedzialnosé,
dyspozycyjnos¢, doktadno$¢, komunikatywno$é, umiejetnos¢ dobrej organizacji pracy,
terminowos¢ oraz kreatywnos¢;

IV. ZAKRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKU

4.

prowadzenie ksiggowosci w  tym ewidencji ksiggowej Urzedu Gminy Lubowo
oraz sprawozdawczos$ci finansowej zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa,;

sporzadzanie dokumentacji oraz kompletowanie wyciggow z fakturami dotyczacymi
Urzedu Gminy Lubowo;

wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi;
dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych;

dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczgcych
operacji gospodarczych i finansowych;

archiwizacja dokumentow w zakresie prowadzonych spraw;

wykonywanie innych prac niezbednych do realizowania zadain na wymienionym
stanowisku oraz prac wynikajacych z potrzeb Urzedu Gminy Lubowo.

. WARUNKI PRACY NA STANOWISKU

Umowa o prace.
Wymiar czasu pracy — pelen etat;
Praca o charakterze administracyjno-biurowym;

Miejsce pracy — Urzad Gminy Lubowo, 62-260 Lubowo;



5. Wynagrodzenie na zasadach okreslonych w przepisach regulujgcych wynagradzanie
pracownikow samorzadowych;

6. Stanowisko wyposazone w sprzet niezbedny do pracy.

VI. WYMAGANE DOKUMENTY

1. Zyciorys (CV);

2. List motywacyjny;

3. Kwestionariusz osobowy;

4. Kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie;

5. Inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejg¢tnosciach;

0. Kserokopie dokumentow potwierdzajacych staz pracy (kopie $wiadectw pracy);

7. Oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych

oraz korzystaniu w petni z praw publicznych;

8. Os$wiadczenie kandydata o niekaralnosci za umysine przestgpstwa $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwa skarbowe;

9 O$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
dla celow niezbednych do realizacji procesu naboru zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa.

VII. TERMIN I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Wymienione wyzej dokumenty osoba ubiegajaca si¢ o przyjecie do pracy winna zlozy¢
w sekretariacie Urzedu Gminy Lubowo (pokdj numer 15), w zamknietej kopercie opatrzone;j
napisem Nabor na stanowisko inspektora do spraw ksiggowosci budzetowej w Urze¢dzie Gminy
Lubowo”. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ przestania dokumentoéw droga pocztowg na adres: Urzad
Gminy Lubowo, 62-260 Lubowo 1, z dopiskiem ,,Nabor na stanowisko inspektora do spraw
ksiegowosci budzetowej w Urzedzie Gminy Lubowo”.

Dokumenty mozna sktada¢ do godziny 12.00, do dnia 27.05. 2019 roku. W przypadku wystania
drogag pocztowg decyduje data wplywu do sekretariatu Urzgdu Gminy Lubowo. Dokumenty
zlozone po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

VIII. INNE INFORMACJE



[N

W miesigeu poprzedzajacym date upublicznienia niniejszego ogloszenia (tj. w maju 2019
r.) wskaznik zatrudnienia o0sob niepelnosprawnych w  Urzedzie Gminy Lubowo,
W rozumieniu przepisdw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych, nie przekraczat 6%:

Kandydaci speniajacy wymagania formalne okreslone w ogloszeniu zostang powiadomieni
o terminie kolejnego etapu, ktérym bedzie rozmowa kwalifikacyjna. Osoby niespetnia jace
wymagan formalnych nie bedg informowane;

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Urzedu Gminy FL.ubowo www.lubowo.pl oraz

http://lubowo.nowoczesnagmina.pl oraz na tablicy informacyjnej w  Urzedzie Gminy
Lubowo.

Wojt Gminy Lubowo zastrzega sobie, w kazdym czasie, prawo zakonczenia konkursu
lub odstapienia od rozstrzygnigcia konkursu bez podania przyczyny.

Wajt
lowsr ——

e e, Andrze) Lozowski

Andrzej Lozowski

Wéjt Gminy Lubowo



